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KI im Arbeitsalltag sicher nutzen: ChatGPT,
Copilot & Co.
Geeignete Anwendungsfälle wählen, bessere Prompts formulieren und KI-Ergebnisse sicher und kritisch weiterverwenden.
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Fachlicher Bezug: Betriebliche KI-Richtlinien, EU AI Act und DSGVO

KOMPETENZAUFBAU KURSAUFBAU

Das lernen Mitarbeitende. 6 kompakte Kapitel.

01
Einsatz wählen
Geeignete und ungeeignete Anwendungsfälle sicher
unterscheiden.

02
Besser eingeben
Klare, datensparsame und zielgerichtete Prompts
formulieren.

03
Ergebnisse prüfen
Fakten, Quellen und mögliche Fehler systematisch
kontrollieren.

04
Nutzung dokumentieren
KI-Einsatz transparent und nach betrieblichen Regeln
kennzeichnen.

01
Was generative KI kann - und was nicht

02
Den passenden Anwendungsfall auswählen

03
Sichere und wirksame Prompts

04
Ergebnisse kritisch prüfen

05
Transparenz und menschliche Verantwortung

06
Praxischeck und Abschluss

FÜR DIE INTERNE ENTSCHEIDUNG

Generative KI produktiv nutzen - ohne die Kontrolle abzugeben.
Zielgruppe: Alle Mitarbeitenden, Neue Mitarbeitende

Wiederholung: jährlich und bei neuen freigegebenen Tools

Bereitstellung: SCORM 1.2, SCORM 2004, kijuno Cloud
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